NYILATKOZAT

Alulirott Készegi Erzsébet Maria, a Gadoros Nagykozségi Onkormanyzat Polgdrmesteri
Hivatalanak vezetdje jogi felelésségem tudatdban kijelentem, hogy az eldirdsoknak
megfelelden 2023 évben az altalam vezetett kdltségvetési szervnél gondoskodtam

- a belsé kontrollrendszer kialakitdsarol, valamint szabalyszerli, eredményes, gazdasagos
és hatékony mitkédésérdl,

- a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, haszndlataba adott vagyon rendeltetésszerii
igénybevételérdl, az alapitd okiratban el6irt tevékenységek jogszabalyban meghatérozott
kovetelményeknek megfeleld ellatisardl,

- a rendelkezésre a1l elbirdnyzatoknak a célnak megfeleld felhasznaldsarol,

- a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a gazdasagossag
kovetelményeinek érvényesitésérol,

- a tervezési, beszdmolasi, informacidszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok
teljességérol és hitelességérol,

- a gazdalkodasi lehetdségek és a kotelezettségek dsszhangjardl,

- az intézményi szamviteli rendrdl,

- olyan rendszer bevezetésér6l, amely megfelelé bizonyossdgot nyujt az eljarasok
jogszerliségére és szabalyszeriségére vonatkozdan, biztositja az elszamoltathatésagot,
tovabba megfelel a hazai és koz8sségi szabalyoknak,

- arrdl, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztdban legyenek a kitizdtt célokkal
és az azok elérését segitd eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a
meghatarozott feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrél a
vezetdi beszamoltatas rendszerén keresztiil folyamatos informéciéval rendelkeztem, a
tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkozd jogszabalyok bels6 kontrollrendszerre vonatkozo elbirdsainak az alabbiak szerint
tettem eleget:

Kontrollkornyezet:

Az intézmények rendelkeznek hatdlyos, egységes szerkezetbe foglalt alapitd okirattal. Az
Onkorményzat és az 4ltala alapitott kdltségvetési szervek rendelkeznek szervezeti és miksdési
szabalyzattal

Rendelkezésre alltak a jogszabalyokalapjan kitelezoen eldirt szabalyzatok, igy kiiléndsen:

e a Szamv. tv. ltal el6irt szabalyzatok (szamlarend, bizonylati rend, szamviteli
politika, valamint annak keretében az eszkdzok és a forrasok leltarkészitési ¢s
leltarozasi  szabalyzata; eszk6zO0k és  forrdsok  értékelési  szabalyzata,
onkoltségszamitas rendjére vonatkozo belsd szabalyzat; pénzkezelési szabalyzat)

e akoOzszolgalati szabalyzat, kdzszolgalati adatvédelmi szabalyzat

e akdzbeszerzési szabalyzat

o akoziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo 1995.
évi LXVI. térvény 9. § (4) bekezdésében eldirt iratkezelési szabalyzat;

e adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat

o a kdzérdekil adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét rogzitd
szabalyzat

o fizikai biztonsagra vonatkozd szabélyzatok (pl. tiizvédelmi szabalyzat)



Belsd szabalyzatban rendezettek voltak a miikddéshez kapesolddo, pénziigyi kihatéssal biro,
jogszabalyban nem szabalyozott kérdések. Kiildndsen az Avr. 13. § (2) bekezdésben
megfogalmazott szabalyzatokra
e tervezéssel, pazdalkodassal - igy kiilondsen a koételezettségvallalas,
ellenjegyzés, teljesités igazoldsa, érvényesités, utalvanyozas gyakorlasanak
modjaval, eljarasi és dokumentacids részletszabalyaival, valamint az ezeket
végzd személyek kijelslésének rendjével -, ellenbrzési adatszolgaltatdsi és
beszdmoldsi feladatok teljesitésével kapesolatos belst eldirasok, feltételek;
» beszerzések lebonyolitasdval kapcsolatos eljarasrend;
e belfoldi és kulfoldi  kikuldetések  elrendelésével, lebonyolitasaval,
elszamolasaval kapcsolatos kérdések;
e az anyag- és eszkdzgazddlkodds szamviteli politikdban nem szabalyozott
kérdései;
e reprezenticiés kiaddsok felosztasa, azok teljesitésének és elszamolasanak
szabalyai;
e gépjarmivek igénybevételének €s hasznalatanak rendje;
o vezetékes és radidtelefonok hasznilata;
o kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a
kotelezben kozzéteendd adatok nyilvadnossagra hozatalanak rendje.

A jogszabalyi kételezettségeknek megfeleld ellendrzési nyomvonalak irasban kialakitdsra
kertiltek.

A jogszabalyi kotelezettségeknek megfeleld munkakéri leirasok kialakitasra keriiltek, frasban
rogzitettek és azokat a munkavallalok alairtak.

Kialakitasra keriilt a jogszabalyi kotelezettségeknek megfelelé teljesitmény-értékelési
rendszer.

Kockazatkezelési rendszer:
Az Onkormdanyzat és a Polgdrmesteri Hivatal rendelkezik a Bels6é kontrollrendszerének és
Integralt kockazatkezelési rendszerének muiksdésérdl szolo szabalyzattal.

Kontrolitevékenységek:

A Polgarmesteri Hivatal belsé szabalyzataiban meghatarozasra kertiltek a felel6sségi korok az
engedélyezési, jovahagyasi és kontrolleljarasok, a dokumentumokhoz és informaciokhoz vald
hozzaférés és a beszamolasi eljardsok tekintetében.

Informacios és kommunikacios rendszer:

Az Onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtdsara, az Onkormanyzati vagyon
kezelésére, a kozpénzek felhasznalasdra vonatkozodan biztositott volt a kozvélemény
tajékoztatasa.

Az elektronikus informaciés rendszer védelme biztositott. Az elektronikus informacios
rendszerben kezelt adatok bizalmassaga, sértetlensége és rendelkezésre élldsa, valamint az
elektronikus informaécids rendszer elemeinek sértetlensége és rendelkezésre alldsa
szempontjabol zart.



A szamviteli informacidszolgaltatas a Magyar Allamkincstar altal meghatérozott hataridokben
2023 évben folyamatosan megtortént.

Az iratkezelés gyakorlata megfelel az el6irdsoknak. Az énkormdanyzat rendelkezik ,,Iratkezelési
szabalyzattal”

Az Onkorményzat rendelkezik « kdzérdekii adatok megismerésére irdnyulo kérelmek
intézésének és a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvinossdgra hozatalanak szabdlyzatdval.

A szabédlytalansagok kezelése érdekében megalkotdsra keriilt a ,,Szabdlytalansagok kezelésének
szabdlyzata . Biztositott a bejelents védelme,

Nyomon kdvetési rendszer (monitoring):

Az Onkormanyzatnal és az altala alapitott koltségvetési szerveknél biztositott a fliggetlen belsd
ellenérzés mitkddése. A belsd ellendr szervezeti és funkciondlis fiiggetlensége biztositott. A
belsd ellenérzési feladatokat kiilsé szolgaltatd latja el, a mitkddéshez szitkséges forrasok a
Polgarmesteri Hivatal koltségvetésében megtervezésre keriilt.

Kijelentem, hogy a benyljtott beszdmoldk a jogszabdlyi eldirdsok szerint a valdsagnak
megfelelden, atlathatéan, teljes korfien és pontosan tikrdzik a széban forgd pénziigyi evre
vonatkozo kiadédsokat és bevételeket.

Az altalam vezetett kdltségvetési szerv gazdasagi vezetdje eleget tett targyévben esedékes
tovabbképzési kitelezettségének a belsd kontrollok témakérében:

Igen
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